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구  분 세  부  내  역 비   고

행정원
(단기)

    ○ 일당: 400,000VND
- 세부 사항은 본원 행정직원 관리 규정

을 따름

제출서류
- 1부(붙임 서식 1) 

- 자기소개서 1부(붙임 서식 2)

- 지원자 제출

- 이메일 제출

○ 제출서류

- 최종 졸업증명서 사본 1부

- 경력증명서 사본

- 기타 자격증(토픽 성적증명서, 컴퓨터 관련 자격증 등) 사본

- 주민거주증 1부

- 면접대상자 제출

- 면접시 제출

하노이한국교육원 베트남 행정직원 단기채용 공고

다음과 같이 직원 단기채용을 공고합니다.

1. 

구  분 인원 지 원 자 격 담 당 업 무 우 대 조 건

행정원
(단기) 1명

∙ 한국어 또는 

영어-베트남어  

가능자  

∙ 토픽 행정업무 지원

∙ 그 외 교육원장이 지정하는 업무

∙ 행정업무 유경험자

∙ 컴퓨터 엑셀, 워드 

가능자

2. 보수기준 

3. 복무사항

  ○ 근무시간: 08:30 ~ 17:30(월~금: 주5일 근무, 점심시간 12:00 ~ 13:00)

     (단, 교육원장의 판단에 따라 부득이한 경우에는 근무시간 이외 및 공휴일           

근무도 할 수 있으며, 이 경우 초과근무 수당을 지급함)

  ○ 근무장소: 하노이한국교육원

4. 계약기간

○ 2022. 1. 1. ~ 2022. 4. 30(4개월간)

○ 기간 변동은 본원 행정직원 관리 규정의 절차에 따름

5. 제출서류 및 방법
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- 1부

- 범죄경력증명서 1부

- 제출

- 2022. 12. 30.(목) 까지 

제출

제출방법 및 

유의사항

- e-mail (방문접수 불가)

- e-mail 주소: minji_thwh@naver.com 

  ☞ e-mail : ‘행정원 지원서’라고 표기   

6. 

. 모집공고: 2021. 12. 15.(수) 교육원 홈페이지

나. 지원서 제출기간: 2021. 12. 15.(수) ~ 12. 22.(수) 16:00까지(이메일 접수)

다. 서류(1차전형) 합격자 통보: 2021. 12. 22.(수), 15:00부터 개별통보

    서류전형 합격자는 2명 내외 선발 예정

라. 면접(2차전형): 2021. 12. 24.(금), 10:00 교육원 

바. 최종 합격자 발표: 2021. 12. 24.(금), 개별통보

     ※ 상위 일정은 부득이한 사정에 따라 변경될 수 있음

7. 기타: 접수된 서류는 일체 반환하지 않으며, 제출된 서류에 기재된 내용이 사실과   

다를 경우에는 채용이 취소될 수 있음. 기타 궁금한 사항은 이메일 문의

〔이메일: moe.kecvn@gmail.com〕

  
교육원 주소 및 연락처

                            ☏ 84.24) 3203-2082

                   교육원 홈페이지: www.kecvn.com

   교육원 주소: 7F Charmvit Tower, 117 Tran Duy Hung, Cau Giay Dist., Hanoi

2021.   12.   15.

   한국교육원장


